
 

GOPS.271.7.2018                                                           

Zebrzydowice, 17-12-2018 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

 

I. ZAMAWIAJĄCY: Gmina Zebrzydowice / Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Zebrzydowicach, ul. 

Ks. A. Janusza 6,43-410 Zebrzydowice 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA: 

1) Pełnienie obowiązków Inspektora Ochrony Danych Osobowych; 

2) bieżące aktualizowanie systemu ochrony danych osobowych, w szczególności dokumentacji 

bezpieczeństwa i ochrony danych osobowych; 

3) dostosowanie procedur ochrony danych do wymogów Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych); 

a także ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018r. poz. 

1000); 

4) opracowywanie planów sprawdzeń (audytów) zgodności przetwarzania danych osobowych 

z przepisami o ochronie danych osobowych; 

5) wykonywanie sprawdzeń (audytów) zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami 

o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdań zgodnie z 

częstotliwością i metodologią wskazaną w przepisach prawa obowiązującego w tym zakresie; 

6) wykonywanie sprawdzeń zlecanych przez Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w 

zakresie zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych 

osobowych. 

7) przeprowadzanie szkoleń dla pracowników Zamawiającego; 

8) prowadzenie rejestru czynności przetwarzania danych osobowych przetwarzanych przez 

Zamawiającego jako administratora danych; 

9) pomoc przy uregulowaniu kwestii przetwarzania danych osobowych przez podmioty trzecie,  z 

którymi Zleceniodawca współpracuje; 

10) opiniowanie wzorów dokumentów oraz obowiązku informacyjnego (odpowiednich klauzul w 

dokumentach) dotyczącego ochrony danych osobowych, przygotowywanych przez 

poszczególne komórki Zamawiającego; 

11) współpraca z Zamawiającym w zakresie tych obszarów IT, które ściśle wiążą się z ochroną 

danych osobowych. 

12) nadzór nad realizacją zaleceń będących wynikiem przeprowadzonego sprawdzenia zgodności z 

przepisami ochrony danych osobowych. 



 

13) pomoc w kontaktach z UODO i udział przy kontrolach UODO; 

14) pomoc w sytuacji wystąpienia incydentów naruszenia ochrony danych osobowych, w tym 

analiza sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych w systemie informatycznym oraz 

rekomendowanie zmian mających na celu minimalizację ryzyka wystąpienia sytuacji naruszenia 

ochrony danych; 

15) udzielaniu odpowiedzi na bieżące pytania z zakresu ochrony danych osobowych.  

III. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

1. Wymagania wobec wykonawców: 

a) posiadanie kwalifikacji zawodowych, a w szczególności wiedzy fachowej na temat prawa i 

praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejętności wypełnienia zadań, o których mowa w 

art. 39 RODO 

b) co najmniej półroczne doświadczenie w zakresie realizacji zadań będących przedmiotem 

niniejszego zamówienia. 

2. Okres realizacji przedmiotu zamówienia: usługa ciągła od stycznia 2019 do grudnia 2019r. 

3. Wymagana dokumentacja: 

a) oferta cenowa na druku stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego zapytania; 

b) dokumenty potwierdzające kwalifikację zawodowe; 

c) dokumenty potwierdzające co najmniej półroczne doświadczenie w zakresie realizacji zadań 

będących przedmiotem niniejszego zamówienia. 

IV. KRYTERIA WYBORU WYKONAWCY: 

Cena jednostkowa (za 1 miesiąc) świadczenia usługi brutto: 100% 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną. 

W toku badania i oceny ofert, Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia negocjacji z Wykonawcą dotyczących 

złożonej oferty. 

Wykonawca zobowiązany jest skalkulować cenę ofertową (jednostkową) za wykonanie zamówienia 

tak, aby obejmowała wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunki 

stawiane przez Zamawiającego - zgodnie z drukiem oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego 

zapytania. 

 

V. Termin i sposób przekazania odpowiedzi na ofertę przez wykonawcę. 

Ofertę należy złożyć w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Zebrzydowicach, ul. Ks. A. 

Janusza 6, 43-410 Zebrzydowice (parter urzędy gminy) biuro nr 4. Ofertę można składać drogą 



 

pocztową, przesyłką kurierską, osobiście, drogą elektroniczną na adres e-mail: 

gops@zebrzydowice.pl (skan z podpisem) wyłącznie na formularzu pn. „Oferta cenowa” będącym 

załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania w terminie do dnia 27-12-2018r. 

Oferta powinna zostać sporządzona w języku polskim. 

Oferty, złożone po terminie nie będą rozpatrywane. W toku badania i oceny ofert Zamawiający, może 

żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

Zamawiający poprawia w ofercie: 

 oczywiste omyłki pisarskie, 

 oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych 

poprawek. 

Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, tj. osobę uprawnioną. 

 

 

Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami: Daniel Kroczek Tel. 32 4755119 

Załączniki do zapytania ofertowego: 

Oferta cenowa – druk dla wykonawcy. 

 

 

 

Z up. Wójta 
Daniel Kroczek 

Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Zebrzydowicach 


