UNIA EUROPEJSKA

KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Zebrzydowice, dnia 12.09.2014r.

Znak sprawy: GOPS.271.POKL.9.N.2014

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia

o wartosci ponizej 2 500 euro

Przedmiot zamoéwienia: Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu profesjonalna obstuga sekretariatu dla
uczestnikdw/uczestniczek  projektu  systemowego ,Pomagajac innym pomagamy sobie”
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VII Promocja Aktywnej Integraciji,
Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spofeczne;.

Celem kursu jest zdobycie wiedzy oraz umiejetnosci zwigzanych z profesjonalng obstugg sekretariatu,
m.in. podstawowych informacji zwigzanych z pracg biurowa, zasady korespondenc;ji, obstuga kompu-

tera: Microsoft Word, Excel oraz PowerPoint, kultura zawodu oraz komunikacja

Wykonawca zapewnia:

* wykwalifilkowang osobe prowadzacg posiadajagcg doswiadczenie w prowadzeniu kursu o
podobnej tematyce,

* materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika/uczestniczki kursu,

* miejsce odbycia kursu: teren Gminy Zebrzydowice (w przypadku braku mozliwosci
zorganizowania kursu na terenie Gminy Zebrzydowice Wykonawca zobowigzany jest do
pokrycia kosztéw zwigzanych z przywozem oraz dowozem uczestnikow/uczestniczek projektu
na teren Gminy Zebrzydowice),

¢ ubezpieczenie,

* catering w postaci dostepnej kawy, herbaty, mleka do kawy, cukru, wody mineralnej, kruchych
ciasteczek oraz obiadu (ciepte |l danie z zachowaniem norm zywieniowych zapewniajgce nie

mniej niz 600kcal).

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
* dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie oraz kwalifikacje osoby prowadzacej kurs,
e program kursu,

« oferta cenowa.
Zakres wykonywanych zadan:

e zorganizowanie i przeprowadzenie kursu dla 1 uczestnika/uczestniczki projektu (ich liczba

moze ulec zmianie),
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e czas trwania kursu: 120 godzin: zajecia teoretyczne — 40godzin, zajecia praktyczne —
80godzin. Dzienny wymiar zaje¢ powinien wynosi¢ 8 godzin. Szkolenie z zakresu Microsoft
Word, Excel oraz PowerPoint powinien stanowi¢ nie mniej niz 40% zaje¢ praktycznych,

e sporzgdzanie list obecnosci,

« dokumentacja fotograficzna kursu,

e wydanie zaswiadczenia/certyfikatu wraz z kopig o ukonczeniu kursu dla kazdego

uczestnika/uczestniczki.

Miejsce realizacji treningu: teren Gminy Zebrzydowice (w przypadku braku mozliwosci
zorganizowania kursu na terenie Gminy Zebrzydowice Wykonawca zobowigzany jest do pokrycia
kosztéw zwigzanych z przywozem oraz dowozem uczestnikow/uczestniczek projektu na teren Gminy

Zebrzydowice)

2. Termin realizacji zamoéwienia: wrzesien - pazdziernik

3. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

L. p. Nazwa i adres wykonawcy Oferta cenowa Uwagi

1. OKZ Ustron 5 281,00zt/osobe
ul. Stawowa 3
43-450 Ustron

2. Agencja Rozwoju Edukacji Norbert Jasinski 10 896,00z/osobe
ul. Grzybowa 58
42-200 Czestochowa

3. AP Edukacja 3 479,00zt/osobe
ul. Wielkopolska 1H
44-335 Jastrzebie Zdroj

4. A Priori 2 220,00zt/osobe
ul. 11 listopada 9
44-335 Jastrzebie Zdroj

5. Europejska Akademia Handlu i| 6769,50zl/osobe
Przedsiebiorczosci Robert Staruszka
ul. Zielona 8

88-430 Janowiec Wikp.

4. Warto$¢ zamowienia w euro przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z
dnia 23 grudnia 2013r. wynosi: 2 220,00 ztotych : 4,2249 euro = 525 euro

5. Wybrano wykonawce nr 4.

6. Data dokonania wyboru oferty: 12.09.2014r.

7. Uzasadnienie wyboru oferty:
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Wykonawca nr 4 zaoferowat najnizsza cene za zorganizowanie i przeprowadzenie kursu profesjonalna
obstuga sekretariatu dla uczestnikéw/czek projektu systemowego ,Pomagajac innym pomagamy sobie”,

zatem powierzone zostanie mu wykonanie w/w ustugi.

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



