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Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Zebrzydowicach

ogłasza nabór na stanowisko
Koordynatora projektu systemowego (umowa zlecenie)

„Pomagając innym pomagamy sobie” współfinansowanym ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja Aktywnej Integracji, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej realizowanego w latach 2014-2015..

Wymagania niezbędne:

· wykształcenie wyższe magisterskie,
· znajomość pracy w jednostkach samorządu terytorialnego, 
· znajomość funkcjonowania projektów współfinansowanych z Unii Europejskiej, 

· stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie w charakterze koordynatora projektu.

Wymagania dodatkowe:

· prawo jazdy kat. B oraz własny samochód,

· znajomość obsługi komputera oraz urządzeń biurowych,

Preferowane cechy osobowości:

· kreatywność, umiejętności interpersonalne, zdolności organizacyjne,

· sumienność, samodzielność, odpowiedzialność, dyspozycyjność,
· umiejętność organizacji pracy własnej.

Wymagane dokumenty i oświadczenia:

· list motywacyjny,

· Curriculum Vitae,

· dokumenty potwierdzające wykształcenie i kwalifikacje zawodowe kandydata/kandydatki oraz doświadczenie zawodowe,

· oświadczenie dotyczące zgody na przetwarzanie danych osobowych o treści:

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie wykonania zlecenia dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych /tekst jednolity Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 926 z późn. zm.),

· oświadczenie o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie.

Zakres wykonywanych zadań:

· koordynowanie wszystkich działań w projekcie zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie oraz wniosku,
· nadzór nad prawidłową realizacją projektu zgodnie z harmonogramem i budżetem projektu,
· przygotowanie odpowiednich formularzy i nadzorowanie kompletowania dokumentów uczestników projektu,
· wprowadzanie danych uczestników projektu do Generatora PEFS,
· sporządzanie załącznika nr 2 Wniosku o płatność,

· bieżąca sprawozdawczość (merytoryczna i finansowa) realizacji Projektu,
· kontakty z Instytucjami Zarządzającymi i Pośredniczącymi,
· kontrola kwalifikowalności wydatków,
· współpraca z innymi członkami zespołu projektowego,
· kontakt z wykonawcami zadań,
· ocena efektów szkoleń,
· wykonywanie innych zadań związanych z bieżącą realizacją projektu. 
Miejsce składania dokumentów: dokumenty należy składać w zamkniętej kopercie w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Zebrzydowicach, ul. Ks. Janusza 6, pok. nr 8 (parter Urzędu Gminy Zebrzydowice) z dopiskiem „Nabór: Koordynator projektu.”

Termin realizacji zlecenia: styczeń 2014r. - czerwiec 2015r. (70 godzin miesięcznie).

Termin składania dokumentów: do 20.12.2013r. do godz. 14.00.

Osoba uprawniona do kontaktu: Daniel Kroczek tel. 32 47 55 119.
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 


